
 

 
CISION | Le Parc | BP 29  | 42153 RIORGES 

Service support : 01.76.21.12.59 | frsupport@cision.com  

 

GESTION DES NEWS 

 

Rechercher des news 

Pour créer chercher des news sur Cision Cloud, cliquez sur l’onglet « NEWS », puis 

« Rechercher ».  

 

Cliquez sur « Rechercher dans mes news » afin d’effectuer une recherche dans les news 

indexées dans votre application.  

Le menu déroulant vous propose différents critères de recherche :  

- Par mot-clé 

- Par période 

- Par société… 

 

Il est possible de cumuler les critères de recherche en cliquant sur le  
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La recherche par mot clés  

Cette recherche fonctionne en combinant vos mots-clés à des opérateurs booléens tels que 

AND, OR et AND NOT.  

Vous pouvez également cumuler d’autres critères de recherche.  
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La page de résultats 

 

Cette page vous présente : 

1 – Les filtres (par date, origine, par société…) 

Ces filtres vous permettent d’effectuer un tri supplémentaire de vos News affichées.  

2 – La liste des News (associées à votre recherche) 

Plusieurs opérations sont possibles en cochant les différentes News : transfert, analyse, 

export, modification, suppression ou revue de presse. 

3 – La fiche de la News 

En cliquant sur le nom d’une News, un résumé et quelques informations supplémentaires 

(média, source, mentions de produit, audience, tonalité…) s’affichent. Vous pouvez via le 

bouton « voir la source », accéder directement à l’article. Vous pouvez également modifier la 

News ou la supprimer de votre application.  
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Modifier une News 

Cliquez sur le bouton « Modifier » de la fiche de la News. Une pop-up vous propose de 

modifier quelques champs tels que l’audience du média, la tonalité de la News, le média, le 

contact et l’URL. 

Cliquez sur Enregistrer pour valider vos modifications.  

 

 

Supprimer une News 

Cliquez sur le bouton « supprimer ». Une pop-up vous demande de confirmer la suppression. 

 

Attention, toute suppression de retombées est définitive.  
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Gestion de vos News 

Envoyer des News par mail 

Sélectionnez une ou plusieurs retombées puis cliquez sur Partager  

 

Des modèles de revue de presse électronique sont proposés. Choisissez en un, puis cliquez 

sur Suivant. 
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Remplissez les différents champs du formulaire (au minimum le sujet et les destinataires 

séparés par des points-virgules), puis valider en bas à droite.  

 

Dans la mesure où cette revue de presse va être envoyée sur votre propre messagerie, nous 

vous conseillons de garder l’adresse frsupport@cision.com en email de l’expéditeur. Vous 

pouvez saisir une ou plusieurs adresses de destinataires.  

Vous pouvez classer vos retombées par type de média, tag, sociétés… via le menu déroulant 

« Grouper par ».  

Une fois cette étape validée, l’envoi de la newsletter est instantané.  
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Exporter des News 

Après avoir sélectionné vos News, cliquez sur Exporter 
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Vous pouvez ensuite sélectionner manuellement les champs à conserver dans votre export 

et même enregistrer cette sélection comme modèle. 

Le bouton Exporter valide votre sélection et génère automatiquement le fichier csv. 
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Générer une revue de presse 

Sélectionner les news que vous souhaitez conserver et choisissez Revue de presse 

 

 

Ensuite, entrer le nom de votre revue de presse et faites Créer une nouvelle revue de 

presse ou récupérer une revue de presse déjà existante dans la liste. 

Le bouton Créer vous permet de sauvegarder votre revue de presse pour y ajouter des 

articles ultérieurement.  

Le bouton Créer et Générer votre revue de presse vous permet de passer à la suite de la 

personnalisation 
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Après avoir choisi votre modèle de revue de presse, vous pouvez également grouper vos 

news par Société, Tags, Produits… puis choisir un mode de tri pour vos news (date, audience, 

pays ou support). 

 

Lors de la dernière étape, vous pourrez choisir votre format de revue de presse :  

- Envoi par mail 

- Télécharger au format DOC 

- Télécharger au format PDF 

 

Générer un rapport d’analyses : 

Cliquez sur les 3 petits points et choisissez « Analyser ». 

 

 

Le tableau de bord d’analyse de vos retombées va apparaître.  
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Cliquez sur « Télécharger » en haut à gauche pour générer un rapport. 

Choisissez ensuite le format du fichier (pdf ou doc) et indiquer le titre et le sous-titre du 

rapport. Vous pourrez choisir si vous souhaitez inclure une page de garde (et un logo) et 

sélectionner les différents graphiques que vous souhaitez exporter. 
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Enfin cliquez sur TELECHARGER : 

 

 

 

 

 

Remarque : Ce rapport sous word est modifiable (texte, titre des graphiques…) 
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Mettre en place une revue de presse automatique 

Vous pouvez paramétrer une revue de presse électronique quotidienne.  

Cliquez sur « News », puis « Recherche ». Sélectionnez vos différents critères de recherche 

(par société par exemple) et lancez la recherche.  

 

 

Cliquez ensuite sur « Enregistrer cette recherche » 
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Donnez un nom à votre recherche, choisissez un type de partage (visibilité de la recherche) 

puis cliquez sur suivant. A l’étape suivante vous pourrez choisir un modèle pour votre revue 

de presse. 

 
 

Remplissez les informations du formulaire (au minimum le sujet et le/les destinataire(s)) puis 

cliquez sur suivant. 
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Indiquez une fréquence d’envoi.  

 

Une fois votre recherche validée, vous recevrez automatiquement par mail, à la fréquence 

indiquée, l’ensemble des nouvelles News indexées dans votre application, correspondant à vos 

critères de recherche. Vous recevez une alerte seulement si de nouvelles retombées sont 

indexées dans votre application.  

 

Analyser les News 

Après avoir effectué votre recherche, sélectionnez vos News et cliquez sur les 3 petits points 

et « Analyser ». 
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Différents graphiques d’analyse sont proposés. Chaque graphique est interactif. Cliquez sur 

une partie du graphique pour accéder aux News correspondantes.  

 

Pour obtenir plus d’informations sur les graphiques, passez votre souris sur le point 

d’interrogation.  
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Pour télécharger un graphique, cliquer sur l’icône apparaissant en bas au centre du 

graphique. 

 

Pour modifier un graphique (titre, nombre de séries, type de graphique…, cliquer sur le 

rouage en haut à droite.  
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Créer un tableau de bord personnalisé 

Pour créer un tableau de bord personnalisé, cliquez sur « Nouveau Tableau de Bord » 

 

Donnez un nom à votre vue, ainsi qu’à votre section, puis cliquez sur « Ajouter graphique ». 
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Choisissez un graphique parmi ceux proposés dans la liste de gauche. Donnez un nom à votre 

graphique et personnalisez-le (type, taille, notes, étiquettes de données). 

 

 

Vous pouvez ajouter autant de graphique que vous le souhaitez. Vous pouvez modifier ou 

supprimer vos graphiques. Cliquez sur le rouage en haut à droite puis sur la corbeille, en bas 

à gauche. 
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Afin d’organiser votre tableau de bord, ajoutez également des sections.  

 

 

Une fois votre tableau de bord configuré, pensez à l’enregistrer.  
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Vous pourrez retrouver vos différents tableaux de bord en cliquant sur l’onglet « Par défaut » 

 

 

 

 

Editer un rapport d’analyse 

Cision Cloud permet d’éditer des rapports d’analyse. Cliquez sur « Télécharger ». 

 

 

Indiquez un titre à votre rapport, choisissez un format d’export puis cochez les graphiques 

que vous souhaitez inclure dans votre rapport. Cliquez sur Créer pour exporter votre rapport.  

 

Remarque : le rapport en format Word permet de modifier les textes et titres des graphiques.  

  

mailto:frsupport@cision.com


 

 
CISION | Le Parc | BP 29  | 42153 RIORGES 

Service support : 01.76.21.12.59 | frsupport@cision.com  

 

Partager des analyses 

Cision Cloud permet de partager les analyses entre personnes d’une même société (sur le web 

via un mot de passe) ou par email. Cliquez sur le bouton « Partager ».  

 

Web : l’application demande de créer un mot de passe et vous fournira une URL à partager 

avec vos collaborateurs. Toutes les personnes de votre société, munies de cette URL et de ce 

mot de passe, pourront visualiser rapidement le tableau de bord choisi sans se connecter à 

Cision Cloud. 

Email : remplissez les informations du formulaire et sélectionnez les graphiques que vous 

souhaitez transmettre. Cliquez sur partager pour valider votre envoi.  
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Recherche dans les archives 

Il est possible d’effectuer une recherche dans nos archives de News.  

Cliquez sur « News », « Recherche », puis effectuez la recherche sur « toutes les News ».  

Cette recherche s’effectue automatiquement par mot-clé avec la possibilité de cumuler 

d’autres critères de recherche (période, langues, pays) 

 

Pour ajouter une ou plusieurs News archivées à vos News, sélectionnez-les puis cliquez sur 

« Ajouter à mes News ». 
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Onglet News  

Visualiser toutes les News  

Il est possible de visualiser en un clic toutes les Retombées de votre application.  

 

Dans l’onglet « News », cliquez sur « Mes News ». La page de résultats affichera toutes vos 

News sans critère spécifique. Vous pourrez les trier via le bouton Filtres et le panneau 

« Recherches ».  

mailto:frsupport@cision.com


 

 
CISION | Le Parc | BP 29  | 42153 RIORGES 

Service support : 01.76.21.12.59 | frsupport@cision.com  

 

 

 

 

 

 

 

Analyser toutes les News 
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Il est possible d’analyser en un clic toutes les Retombées de votre application.  

 

Dans l’onglet « News », cliquez sur « Analyses ». La page de résultats affichera les graphiques 

d’analyse sans critère spécifique. Vous pourrez simplement modifier les paramètres de date 

d’analyse et changer de tableau de bord.  

  

 

Ajouter une News 

Il est possible d’indexer manuellement une retombée dans votre application.  

 

Dans l’onglet « News », cliquez sur « Ajouter une News ». Remplissez le formulaire en 

renseignant un maximum d’informations sur votre News (au minimum la date et le titre de la 

News). Cliquez sur créer pour valider la création de cette nouvelle News. 
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Vous pouvez retrouver votre retombée en effectuant une recherche. Il est possible d’ajouter 

des informations supplémentaires à celle-ci (tonalité par exemple) en cliquant sur 

« Modifier ». 
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