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Ce guide de l'outil de publication Europresse vous permet de réaliser des panoramas, revues de presse, newsletters..grdce a des mises en formes et
préférences prédéfinies pour chaque produit.
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1ERE PARTIE : CREATION DU MODELE DE PANORAMA
1. Définir la structure

EURO

UME SOLUTION D

Nouveau
modéle

@

Historique

O

Paramétres

DOSSIERS

SE RECHERCHER

SURVEILLAMCE DES

MEDIAS SOCIAUX ANALYTIK

PUBLIER Service Conseils

Configurer un modéle
qui vous permettra de

vos besoins

Permettre a
tous vos
destinataires de
consulter
I'information ou
gu'ils soient

créer des publications
qui correspondent a

Préparer une publication
compléte et pertinente

Envoyer votre publication
en un instant

© CEDROM-SHi inc., 2018

v

Cliquez sur l'onglet
"PUBLIER".

Depuis cet onglet, vous allez
pouvoir créer un modele
personnalisé pour chaque
panorama (logo, parametres
d'affichage, destinataires,

mode d'envoi..).

Il faut créer un modele
spécifique pour chacun de

VOS panoramas de presse.

Pour commencer, cliquez
sur l'icbne "Nouveau

modele".
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o Créez l'arborescence de votre

panorama de presse :
EU Ro SE RECHERCHER DOSSIERS PUBLIER EUIIENLLGTES B2 ANALYTIK Service Conseils w définissez |es sections et sous-

UNE SOLUTION DE

MEDIAS SOCIAUX

sections qui constituent les

. Nouveau modele

rubriques (et sous-rubriques)

1. Structure de votre panorama.
£ Astuce : il est possible de
Annuler m regrouper plusieurs dossiers de
Organisez I'information en ajoutant des sections et des sous-sections, puis déterminez les dossiers qui les alimenteront. veille dans une méme section.

sections (les sous-sections sont

e = " Vous pouvez créer des
x

SECTEUR ASSURANCE -]
B Assurance auto €8] Ecologie facultatives) en cliquant sur

. A habitati n H n
ssurance fiabitation nouvelle section” (et des sous-

B Assurance connectée

section”).
ECOLOGIE -]
B Ecologie Glissez vos dossiers ici ¢ Nommez vos sections et sous-
B Developpement durable Sous-section . . .
. ° (] sections en saisissant

B Transition énergétique

W Biodiversité © Nouvelle section directement le titre souhaité

dans la zone "saisir un titre".
Astuce : le titre de vos sections
peut différer du nom de vos

dossiers.
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EUROPRESSE

UNE SOLUTION DE CISION

SURVEILLANCE DES

RECHERCHER MEDIAS SOCIAUX

DOSSIERS PUBLIER ANALYTIK Service Conseils

Nouveau modele

1. Structure
Fa®

Organisez I'information en ajoutant des sections et des sous-sections, puis déterminez les dossiers qui les alimenteront.

Ecologie (généralités)

Glissez vos dossiers ici

Mes dossiers -

SECTEUR ASSURANCE e
B Assurance auto
B Assurance habitation o Sous-section @

B Assurance connectée

B Assurance & innovation Développement durable

ECOLOGIE -]

B Ecologie - Clissez vos dossiers ici

B Développement durable I—

B Transition énergétique

Développement d...

B Biodiversité o Nouvelle section

Alimentez vos sections et sous-
sections avec vos dossiers de
veille (qui doivent avoir été
préalablement créés dans

l'onglet "dossiers").

Déplacez-glissez vos dossiers
de veille vers les sections ou

sous-sections souhaitées.

A I'étape de production du
panorama, vous retrouverez
tout le contenu de vos dossiers
(documents de veille et/ou
sauvegardés) dans les sections

et sous-sections concernées.

Puis, cliquez sur "suivant".

Astuce : Il doit y avoir au moins un
dossier dans une des sections de
votre modeéle. Mais il est possible de
créer également des sections sans
dossiers qui serviront uniquement

de rubriques a votre panorama.
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2. Mettre en page

EUROPRESSE

UNE SOLUTION DE CISION

RECHERCHER

Nouveau modéle

1. Structure

Précédent

Personnalisez votre modéle.

DOSSIERS

PUBLIER

SURVEILLANCE DES

MEDIAS SOCIAUX SHARNAIG

2. Mise en page 3. Destinataires
-~

Nom

Logo

Description

Langue

Format

Panorama Ecologie

Mommez votre modéle afin de pouvoir l'identifier et I'associer & ses publications.

EUROPRESSE (S

Ajouter une image

Cette mage vous permet de personna iser vos publications.

Ce panorama est réalisé par le Service Conseils.

Ce texte est optionnel et spécifique au modéle. Il apparaitra au début de chacune de vos
publications.

Francais unilingue ~

Frangais uniingue
Anglais unilingue
Bilingue Francais / Anglais
Bilingue Anglis [ Frangais

epoemLallon QUi Sera generee.

© CEDROM-5Hi inc,, 2018

s

Personnalisez la mise en page
de votre panorama : donnez-lui
un hom (ce nom apparaitra en
haut du courriel de publication
ainsi que sur la 1 page du

fichier PDF attaché au courriel).

Téléchargez une image (JPG,
PNG ou GIF) qui apparaitra en
tant que logo de votre
panorama, puis validez votre
image en cliquant sur

"sauvegarder".

Ajoutez une description de
votre panorama, si vous le

souhaitez.

Choisissez la langue dans
laquelle sera éditée votre

panorama. Plusieurs options sont

possibles :
o Frangais,
o Anglais,

o Francgais en premier et anglais
ensuite,

o Anglais en premier et francais
ensuite.
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¢ Choisissez le format de publication

EUROPRESSE RECHERCHER  DOSSIERS | PUBLIER | SURVEILLANCEDES . ik du panorama:

MEDIAS SOCIAUX
o Courriel : courriel contenant

UME SOLUTION DE CISION

des liens HTML qui renvoient les
Langue [Francais unilingue ~

lecteurs vers les documents

publiés sur l'interface de

Format || Courriel [v]
Courriel 4o lecture,

Courriel avec PDF

o Courriel avec PDF : courriel

PDF (en téléchargement local)

Options d'affichage

contenant des liens HTML +

Mots clés fichier PDF attaché au courriel,

|:| Surligner les mots clés

o Fichier PDF (a télécharger)

o Choisissez vos options d'affichage :

Sections vides ||:| Afficher les sections et sous-sections videsl

o Surlignage en jaune des mots-clés

définis dans les requétes des

Notes ||:|Importer les notes saisies dans les dossiers | dossiers de veiIIe,

o Afficher ou ne pas afficher les

sections ou sous-sections quand

aucun document n'y est présent,

o Importer ou non les notes créées

© CEDROM-SHi inc., 2018

dans les documents depuis l'onglet
"Dossiers"

o Pour les documents issus de la
Télé/Radio, choisir d'afficher : soit
uniguement les occurrences des
mots-clés recherchés, soit le texte
complet des retranscriptions des

émissions.
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EUROPRESSE RECHERCHER  DOSSIERS | PUBLIER | CURVEILLANCE DES 0 ik » Sivous avez choisi le format de

MEDIAS SOCIAUX
publication "Courriel avec PDF",

UME SOLUTION DE CisioN

# Options d'affichage pour les PDF seulement Format | Courriel avec PDF Y |

les options d'affichage de votre fichier
Table des matiéres

nent tandis que le « format long » affiche PDF sont personnalisables dans la

section intitulée "Options d'affichage

pour les PDF seulement".

¢ Vous pouvez choisir d'afficher une table

Page de garde Ajouter une page de garde avant chaque section des matiéres enrichie ou condensée

(format court ou long).

o |l est possible d'afficher également le

nom de l'auteur : c'est a dire la mention

0 CEDROM-SHi inc., 2018

qui apparait dans la "Signature" de
I'onglet "Général" des "Préférences" de

votre compte (en haut a droite).

e Choisissez également d'ajouter ou non
des pages de garde affichant les noms
des sections du panorama, et d'afficher

ou non les articles jumeaux.

« Une fois toutes les options choisies,

cliquez sur "suivant" en haut a droite de

la page:
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3. Déterminer les destinataires

o Sélectionnez la licence de

EUROPRESSE RECHERCHER DOSSIERS URLIER SURVEILLANCE DES ANALYTIK rediffusion du panorama puis

MEDIAS SOCIAUX
UNE SOLUTION DE CISION

cliquer sur l'icbne pour valider

P Nouveau modele :le nom de la licence s'affiche
1. Structure 2. Mise en page 3. Destinataires 4 Mode ensuite dans la partie droite de
~
I'écran.

Précédent Annuler

e Vous pouvez choisir de vous
Déterminez les destinataires des publications de ce modéle.

envoyer le panorama (a I'adresse
Envoi aux lecteurs email qui est indiquée dans les

Slocti : . "préférences" de votr m
Sélectionnez une licence:: Destinataires sélectionnés prererences de votre co pte)

Lecteurs 1100 [~ |[Votre licence est valide pour 100 lecteurs. pour le transférer ensuite a vos
Lecteurs 2 100 ’
- documents par des tiers est régie par une licence de juliette.pomonti@cision.com lecteurs.
étes egalement tenu de déclarer le nombre de lecteurs qui ﬂ
[ations.
Lecteurs 2 100 « Ou bien, d'envoyer directement le
Lecteurs 3 100
Déterminez le mode d'envoi: panorama aux destinataires : dans
@Me I'envoyer pour que je transfére moi-mé&me aux destinataires ce cas, COpiGZ/COl lez les adresses
juliette pomonti@cision.com
Envoyer directement a ces destinataires mails Separees par des pomts
conseils.france@cision.com ; conseils.france@cision.com virgules dans la zone dédiée, puis

cliquez sur > |

o Astuce: Il est possible également

Séparez les adresses avec des points-virgules (;) i ire @
S - 3 P gulesh d’envoyer le mail sommaire a d'autres

utilisateurs de votre organisation qui

possédent un compte Europresse.

e Puis, cliquez sur "suivant”.
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4. Choisir le mode de publication

EUROp ESSE RECHERCHER DOSSIERS PUBLIER SURVEN LANeHeLS ANALYTIK

UNE SOLUTION DE CISION

MEDIAS SOCIAUX

Nouveau modele

1. Structure 2. Mise en page 3. Destinataires 4 Mode
~

Précédent Annuler

Déterminez le mode de préparation et d'envoi de vos publications, manuel ou automatique.

Mode

Le « mode manuel » permet d'avoir le contréle complet de vos publications, c'est a dire de sélectionner vos documents dans un premier temps et d'envoyer la
publication plus tard lorsque vous &tes préts. Le « mode automatigue » permet de planifier 'envoi des publications selon un horaire prédéterming : les documents
sont sélectionnés et envaoyés automatiguement, tout en vous laissant la possibilité d'intervenir sur la sélection et de mettre le modéle « en pause ».

Mode automatique

Mode manuel
Mode automatique

[] Dimenche [ Lundi [ Mardi @Mercredi [JJeudi [] Vendredi [] Samedi 3| 00 [v|n 00|v]

Lundi, Mercredi, Vendredi
309h00

o ¢

© \otre abonnement ne vous permet pas de redistribuer des documents issus de sources de type Télévision et radio administrées par le Centre Francais du
droit d'exploitation de la Copie (CFC). lls ne seront donc pas inclus dans les publications issues de ce modéle.

Pour en savoir plus sur les modalités permettant d'obtenir le droit de diffuser ces contenus dans Europresse.com, veuillez contacter le Service Conseils au +33
(0} 144 B2 66 36 ou par email.

10

Choisissez votre mode de

publication :

o

o

Manuel : ce mode nécessite de
se rendre sur votre compte
dans lI'onglet "PUBLIER", puis
de cliquer sur "Produire" pour
réaliser manuellement la
sélection des documents et

I'envoi.

Automatique: I'envoi du
panorama aux destinataires
s'effectuera de facon
automatique. L'intégralité du
contenu des dossiers sera alors
envoyeée : choisissez les jours et
heures d'envoi automatique,
puis cliquez sur "Ajouter". Vous
pouvez modifier ces jours et

heures en cliquant sur l'icbne

I .

Puis, cliquez sur "terminer" (en haut

a droite).

CISION
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ZEME PARTIE . PRODU'RE LE PANORAMA Une fois votre modeéle créé,

vous étes redirigé vers la page

1. Editer vos modéles de panoramas

de départ de l'onglet
"PUBLIER" depuis laquelle

Vous retrouvez tous vos

SURVEILLANCE DES : :
ELSZILB”C?E RECHERCHER DOSSIERS PUBLIER e Rt e ANALYTIK Service Conseils modéles de panoramas.
-E- Modeéles Tous les modéles ~| =8
= e Cliquez sur "Produire" pour
Nouveau = & réaliser votre panorama en
modéle 2 & ! 1+ & &
N Ecolog|e et a L'actualité de mode manuel.
1
INnNnovations |'assurance
o Retrouvez 'historique des
Sections Mode Sections Mode derniers panoramas
2 Politique et Ecologie MANUEL A Assurance & MANUEL envoyés (7 ou 30 derniers
. . Innovation
Historique A Interventions du ) - jours)
ministre Licences M Assurance Licences J ’
. . Lecteurs 1 automaobile Lecteurs 1 . N
2 Actions politiques A ¢ Modifiez les parameétres par
™ ASsSUrance
?\I?ct?log‘;_[[ei } Format connectée Format défaut de vos modeles de
generalites Courriel avec PDF 2 Assurance Courriel avec PDF
2 Biodiversité habitation panoramas.
Parametres
Qurest-ce gue le RS5? a Acteurs

o Pour modifier le modele,

Quest-ce gue le RS5?

» - _ 578
Derniére publication : 8 actt 2018 Produire cliq uez sur 4
alohss 9202 .
Derniére publication : 1 février Produire

2018a15h 03

e Pour supprimer le modeéle,

cliquez sur o

CISION
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2. Automatiser I'envoi de votre panorama

° Pour mettre en pause un

EUROPR ESSE RECHERCHER DOSSIERS PUBLIER panorama dont l'envoi est en

UNE SOLUTIOMN DE CISION

mode automatique, cliquez

Nouveau sur "Mettre en pause". Cette
modeéle H
R\ ECO'OQ le et o ¢ action permet de stopper
i Nnn Ova‘tio ns temporairement les envois
automatiques (par exemple si
Sections Mode \[‘*\ I'actualité est tres soutenue
sur le sujet du panorama).
M Politique et Ecologie AUTOMATIQU E
Historique i i
9 A Interventions du Horaire Astuce : Le prochain envoi
ministre ok zn
LU-8h30 , C e
automatique est indiqué en
2 Actions politiques ME -8 h 30 orange
VE-8h30 I
M Ecologie
énéralités
( ) @ Mettre en pause e Pour réaliser le panorama en
‘ M Biodiversité mode manuel avec sa
Parametres Quiest-ce que le RSS? Licences sélection de documents,
Lecteurs cliguez sur "Produire”.
Format

. e Pour reprendre les envois
Courriel avec PDF

automatiques prédéterminés

dans le modeéle, cliquez sur :

Derniére publication : 8 aolt 2018 Produire

alohss (® Reprendre

CISION
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3. Sélectionner les documents et publier votre panorama

SURVEILLANCE DES

RECHERCHER DOSSIERS PUBLIER MEDIAS SOCIAUX

ANALYTIK Service Conseils w

Publier maintenant v

UNE SOLUTION DE CISION

Ecologie et innovations

Espace de préparation

i 5 (" Ajouter une référence ‘ t) ( Toutretirer )
Depuis la derniére publication ¥ |D @ Documents déja publiés 1 document aJOUte N <N ~
Depuis la derniére publication i . e e . ~
[ Toutajouter ) Politique et Ecologie (1)
Aujourd'hui —
|, Depuishier (.I 57) ~ Interventions du ministre (0)
Depuis 3 jours
Actions politiques
v  Depuis 7 jours [0) P a (-I)
Depuis 30 jours Ls Montagne - Thiers-Ambert - 2018-08-15 - 563 mots [
v Denuis 2 mois (157) Des matériels pour le désherbage des espaces verts et publics acquis avec
P I'intercommunalité
Depuis 6 mois Depuis le 1 er janvier 2017 et I'application de la loi Labbé sur la transition énergétique, les collectivités
Depuis1an nain territoriales ne peuvent plus avoir recours aux pesticides pour l'entretien des espaces
GENERAL DE L'ASSOCIATION QUEBECOISE DE Aussi paru dans [lMentneiEweD]
Depuis 2 ans ette énergie disponible, le Québec n'aurait pas Ajouter une note
que, soit reduire de fagon importante ses
Dans tout le contenu - gaz
Date spécifique > . Ecologie (généralités) (0)

oot zo [0 | [ zcae 20 )

Apreés avoir cliqué sur "Produire”, vous accédez a l'espace de préparation ou vous pouvez sélectionner les documents :
+ Lacolonne de gauche contient tous les documents présents dans vos dossiers (documents de veille et/ou sauvegardés).
+ Lacolonne de droite contient uniqguement les documents sélectionnés et classés dans les sections et sous-sections du panorama (prévisualisation avant
envoi).

Choisissez la date des documents contenus dans vos dossiers : soit des périodes prédéfinies, soit une date ou une période spécifique

Pour visualiser le texte intégral d'un document, cliquez sur son titre. Pour revenir a votre sélection d'articles, cliquez sur = (en haut a droite)
Retrouvez uniquement les documents déja publiés sur une période prédéfinie en cochant la case "documents déja publiés”.

Consultez I'historique des documents publiés sur les 7 ou 30 derniers jours ("Historique").
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E U R O P R ESS E RECHERCHER DOSSIERS PUBLIER ;LIE?)‘:E::,US:S'C‘IFAE&ES ANALYTIK Service Conseils

UNE SOLUTION DE CISION

Ecologie et innovations

Espace de préparation

Depuis la derniére publication ¥ D @ Documents déja publiés 2 documents ajoutés Ajouter une référence EI} Tout retirer a
—— g . S
578 documents disponibles ( Toutajouter ) Pol Ith ue et ECO|Og e (2)
P - ~ Interventions du ministre
v Politique et Ecologie (157) ©
v Actions politiques (157) Actions politiques (2)

nséré le : 2018-08-15 - 05:21:53
i |[Ed L= Montagne - Thiers-Ambert - 2018-08-15 - 563 mots [
i Des matériels pour le désherbage des espaces verts et publics acquis avec l'intercommunalité

[ Le Petit Bleu d_.&gen =PRSS EE ) o Ajouter Depuis le 1er janvier 2017 et I'application de |a loi Labbé sur |z transition énergétique, les collectivités territoriales ne
Quelle alternative au desherbage par produits chimiques ? ) . ) )
peuvent plus avoir recours aux pesticides pour 'entretien des espaces
pourquoi ?» Le bulletin municipal du mois de mars 2017, nous disait] Aussi paru dans  La Montagne (site web)
mise en place de l'objectif zéro pesticide dans |'ensemble des espa

nséré le : 2018-08-15 - 00:51:56 Interventions du ministre Ajouter une note

|E Cuest-France (site web] - 2018-08-15 - 213 mots

|[Ef] \nforme Affaires (réf. site web) - Informe Affaires - 2018-08-14 - 789 mot Acti liti
Signature d'une déclaration commune Québec-Vermont - L (el [2ellimef = Chausey. Une journée de sensibilisation a la transition énergétique
canado-américaine contribuera a solidifier nos économies r¢ LEA LE BRETON. Syndicat départemental d'énergies de la Manche (Sdem), la commune de Granville et EDF SEI
et le secteur manufacturier, le développement des compétences, la Ecologie (généralités) s'associent pour organiser une journée de sensibilisation a la transition énergétique sur les iles Chausey.
énergétique et I'électrification des transports, rejoint les efforts dépl Ajouter une note
nsere le : 2018-08-15 - 00:07:07
Aussi paru dans : Canada NewsWire (frangais) Web sites - Economy / Ec Biodiversité &
Fralamia (nanaralitac) s}

o Pour sélectionner et classer les documents dans les sections ou sous-sections du panorama, il faut les ajouter depuis la colonne de gauche vers la

colonne de droite. Vous pouvez :
o Ajouter tous les documents présents dans les dossiers en cliquant sur "tout ajouter” (par exemple, si vous avez déja fait une sélection de documents

depuis I'onglet "dossiers")

D

o Ajouter les documents un par un en cliquant sur "ajouter" pour les ajouter a la section/sous-section du méme nom, ou cliquer sur pour ajouter

le document dans une autre section/sous-section.

Il est possible également de rajouter des références externes en cliquant sur "ajouter une référence" : I'ajout se fait dans une des sections du panorama.
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Europresse



Publier maintenant v
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2 documents ajoutés Ajouter une référence E.':‘.' Tout retirer .':‘.' L
_ . ~
Politique et Ecologie (2)
Interventions du ministre (0)
Actions politiques (2)
|Ed L= Montagne - Thiers-Ambert - 2018-08-15 - 563 mots [ »®

Des matériels pour le désherbage des espaces verts et publics acquis avec l'intercornmunalité

Depuis le 1 er janvier 2017 et l'application de la loi Labbé sur |a transition énergétigue, les collectivités territoriales ne
peuvent plus avoir recours aux pesticides pour l'entretien des espaces
Aussi paru dans La Mentagne (site web)

Ajouter une note

Chausey. Une '|bumée de sensibilisation a la transition énergétigue

LEA LE BRETON. Syndicat départemental d'énergies de la Manche (Sdem), la commune de Granville et EDF SEI
s'associent pour organiser une journae de sensibilisation 3 |a transition énergétigue sur les iles Chausey.

Ajouter une note

Ecologie (généralités) (0) .

Des questions ?
Pour toute question sur les fonctionnalités expliquées dans ce guide, vous pouvez
contacter le Service Conseils d'Europresse (du lundi au vendredi entre 9h et 18h) :
o Partéléphone: 0144 82 66 36

e Par mail : conseils.france@cision.com

o Une fois la sélection des documents
réalisée dans les sections et sous-
sections de la colonne de droite,
vous pouvez:

e déplacer/glisser les documents
pour les positionner dans un ordre
spécifique.

e Ajouter des notes pour vos lecteurs

dans les documents

» Cliquez sur "Publier maintenant"”
pour réaliser le panorama, selon les
préférences choisies dans le
modéle de panorama (courriel,

courriel + PDF ou PDF seul)

Important : tous les documents sélectionnés
dans cette colonne de droite restent dans la
colonne jusqu'a ce que l'on clique sur "Publier
maintenant” (on peut ainsi faire la sélection
sur plusieurs jours dans le cas de panoramas
hebdomadaires, mensuels...).

Quand on clique sur "Publier maintenant’, la
colonne de droite se vide alors des documents
sélectionnés, que I'on peut retrouver ensuite
alors dans I'historique des derniers

panoramas publiés.

CISION

Europresse



mailto:conseils.france@cision.com

16

3°ME PARTIE : CONFIGURER LES PARAMETRES PAR DEFAUT

1. Personnaliser les parameétres des panoramas et pdf

EU ROP ESSE RECHERCHER DOSSIERS PUBLIER ST LTS B ANALYTIK Service Conseils

UNE SOLUTION DE CISioN MEDIAS SOCIAUX

e Cliquez sur l'onglet
Configurer un modéle

S ! "Parametres".

qui vous permettra de

L créer des publications ‘
T qui correspondent a \ « Depuis cet onglet, vous
modsle vos besoins > : Préparer une publication pourrez personnaliser les

parametres par défaut de

VOS panoramas et

@ permettre s documents PDF (logo,
tous vos

Historique destinataires de

consulter

I'information ou

qu'ils soient

parametres d'affichage,

sommaire...).

e Sivous n'indiquez pas de

{@} personnalisation spécifique

Paramétres lors de la création de vos

modeles de panorama, les

Envoyer votre publication parametres par defaut

en un instant seront alors utilisés.

© CEDROM-SHi inc., 2018
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SURVEILLANCE DES

DOSSIERS PUBLIER MEDIAS SOCIAUX

ANALYTIK

Parametres

Définissez les paramétres par défaut de vos publications. Notez que vous pourrez ensuite en ajuster et
en personnaliser certains pour chaque modéle.

Nom | Panorama de presse

Logo - [ o N N a BN
| l Vilw:. x

Ajouter une image I

Langue | Frangais unilingue s

Annuler

17

Donnez un nom par défaut a
vos panoramas de presse et

documents pdf.

Téléchargez une image (JPG,
PNG ou GIF) qui apparaitra en
tant que logo de vos
panoramas et documents pdf,
puis validez votre image en

cliquant sur "sauvegarder".

Choisissez la langue dans
laquelle sera éditée votre
panorama. Plusieurs options sont
possibles :

o Frangais,

o Anglais,

o Francais en premier et anglais

ensuite,
o Anglais en premier et frangais

ensuite.

CISION
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SURVEILLANCE DES
MEDIAS SOCIAUX

DOSSIERS PUBLIER

ANALYTIK

Options d'affichage

Mots clés

Sections vides

Motes

Présentation du contenu Télévision/Radio

Documents jumeaux

Osurl agner les mots clés
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e Choisissez vos options d'affichage :

o

Surlignage en jaune des mots-clés
définis dans les requétes des

dossiers de veille,

Afficher ou ne pas afficher les
sections ou sous-sections quand

aucun document n'y est présent,

Importer ou non les notes créées
dans les documents depuis I'onglet

"Dossiers"

Pour les documents issus de la
Télé/Radio, choisir d'afficher : soit
uniquement les occurrences des
mots-clés recherchés, soit le texte
complet des retranscriptions des

émissions.

Mettez en évidences les reprises
d'un article, en cochant les
documents jumeaux. Une mention
« est aussi paru dans... » apparaitra
lorsqu’un article est repris dans

d’autres sources.

CiS10

Europresse
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Couleur de fen-téte | |

o Personnaliser les options d’affichage

Logo miniature

7 (@) w—— -

pour les courriels uniquement :

SURVEILLANCE DES

DOSSIERS PUBLIER e ANALYTIK Couleur des intertitres | 0 % | 127
R G 8
RESESUrer 18 eoulEur par defsut | o Utiliser le logo, inséré au préalable,

Options d'affichage pour les courriels seulement comme logo par défaut

Eormat de l'en-téte | Utiliser le logo personnalisé. o Choisissez une couleur d’'en-téte par

codlsLras fandde vetie chon défaut. Afin de respecter au mieux

votre charte graphique, cliquez sur

la barre de couleur et entrez le code

RVB de la couleur souhaitée.

o Affichez le logo miniature sous I'en-

téte

o Choisissez une couleur pour vos

Couleur des intertitres ||| intertitres (sections des panoramas).

Personnalisez cette couleur comme

expliqué précédemment

Restaurer la couleur par defaut

CISION

Europresse
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o Personnaliser les options d'affichage

possiers |PUBLIER N SURVEILLANCE DES ANALYTIK pour les PDF seulement.

MEDIAS SOCIAUX

o Vous pouvez choisir d'afficher une

Options d'affichage pour les PDF seulement table des matieres enrichie ou

— condensée (format court ou long).

Table des matiéres [7{ rmat court v |
o Il est possible d'afficher également
le nom de l'auteur: c'est a dire la
Auteur Ii»;;", er e nom de lauteur I . . )
mention qui apparait dans la
"Signature" de l'onglet "Général" des
Page de garde | B Ajouter une page de garde avant chague section | "Préférences" de votre compte (en
haut a droite).
Bordure et pieds de pages | G o Choisissez également d'ajouter ou
non des pages de garde affichant
Couleur des numéros de pages | les noms des sections du panorama

o Personnalisez les couleurs de

Restaurer les couleurs par defaut

bordures, Pieds de page, et

numeéros de pages

Auteur

o Une fois toutes les options choisies,
cliquez sur "Enregistrer les

Page de garde

modifications" en bas de la page.

;"—- ®

Bordure et pieds de p ages |

255 107 54

SoUieurces NUMeldsCe ages E
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