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GESTION DES UTILISATEURS 

Pour gérer vos utilisateurs, cliquez sur  puis Paramètres. 

 

 

Pour gérer vos comptes utilisateurs, cliquez sur « Gestion des accès ». 

 

Créer un nouvel utilisateur 

Pour créer un nouvel utilisateur, cliquez sur « Ajouter un nouvel utilisateur ». 

 

  

mailto:frsupport@cision.com


 

 
CISION | Le Parc | BP 29  | 42153 RIORGES 

Service support : 01.76.21.12.59 | frsupport@cision.com  

 

Remplissez la fiche profil de l’utilisateur (attention au réglage du fuseau horaire).  

 

Choisissez un droit d’accès :  

- Administration système : droit d’utilisation et d’administration sur la plateforme 

- Utilisateur standard  

- Lecture seule  

 

Sélectionnez un groupe de données. Si votre application ne comporte aucun groupe, vous 

devez au moins sélectionner le groupe « Default ».  
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Cliquez sur « Enregistrer » pour valider la création de l’utilisateur. 

 

Modifier un utilisateur 

Pour modifier un utilisateur, cliquez sur son nom et modifiez les informations souhaitées et 

cliquez sur « Enregistrer » pour valider les modifications.  

 

 

 

mailto:frsupport@cision.com


 

 
CISION | Le Parc | BP 29  | 42153 RIORGES 

Service support : 01.76.21.12.59 | frsupport@cision.com  

 

Supprimer un utilisateur 

Pour supprimer un utilisateur, cliquez sur son nom pour ouvrir sa fiche. Dans nom 

d’affichage, tapez zzz devant le nom afin que l’utilisateur se positionne en base de votre liste 

d’accès. Ajouter ensuite une date d’expiration puis cliquez sur Enregistrer. 

  

Le code de l’utilisateur sera alors inactif. 
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