CISION

Gérer vos tags sur LuQi
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I. Créerdestags

Via le bouton tag

Cocher la retombée que vous souhaitez taguer puis cliquez sur le bouton Tag dans la barre
d’'action a droite de I'écran.
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Dans la po-up, tapez le nom de votre tag puis cliquez sur Créer un nouveau tag « Nom du
tag ». Enfin, cliquez sur Appliquer. Le tag sera alors créé et apparaitra dans le menu

déroulant des tags.
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Aje dos tags Ajouter des tags

Aucun tag sélectionné

A

ucun tag sélactionné
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Vous pourrez alors le cocher pour utiliser ce tag sur la retombée préalablement cochée.

Via l'onglet tags

Cliquez sur I'onglet Tags en en haut de votre écran.
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Sur cette page, vous pourrez visualiser tous les tags créés, actifs ou non.

Cliquez sur le bouton + pour créer un nouveau Tag.
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Nommez votre tag puis cliquez sur le bouton Valider.
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Créer un nouveau tag

Tag*:

| corporardl |

Requéte associée :

La recherche peut sappliguer soit au titre de |a retombee Soit au contenu, soit aux deux

La recherche peut étre définie pour plusieurs mots-clés - il suffit de les séparer par une virgule. Pour une expression, les guillemets ne sont pas nécessaires
Entre deux zones de recherche un ET par défaut est appliqué.

| Sélectionner - | Sélectionner - Saisir les mots clés

®

Activer [ désactiver le tag a

Activer / désactiver la requéte

~
Fermer Valider

Note : Nous aborderons la création des tags automatiques a la fin de ce tutoriel.

. Modifier un tag
Vous pouvez a tout moment modifier le nom d'un tag.

Pour cela cliquez, sur 'onglet Tags.
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Vous pourrez alors modifier le nom du tag. N'oubliez pas de cliquer sur le bouton Valider
pour sauvegarder vos modifications.

Editer un tag X

Tag *:

I Corporate I

Requéte associée :
La recherche peut s'appliquer soit au titre de la retombée soit au contenu, soit aux deux

La recherche peut &tre définie pour plusieurs mots-clés : il suffit de les séparer par une virgule. Pour une expression, les guillemets ne sont pas nécessaires
Entre deux zones de recherche un ET par défaut est appliqué.

‘ Titre -

Contient - weleda ‘ @

Activer [ désactiver le tag ()

Activer [ désactiver la requéte

r——————
Fermer Valider
| ]

lll.  Activer/Désactiver un Tag
Si un tag créé ultérieurement, ne vous convient plus vous pourrez le désactiver afin qu'il
Nn'apparaisse plus dans votre menu déroulant.

Pour cela, cliquez sur 'onglet Tags.

- ™ FRTRAINING ¥

{ her r ) v FR
CISION (@ sl ) @ T gy Chemserdesuse CISION e o
Luth - Luoi

/

Thémes Filtres ACTUALITES ALERTES SELECTIONS PERSONNELLES PANORAMAS TABLEAUX D% ANALYSES porm:ouo

Boite de réception Afficher par e = ®W e Ma recherche

Toute ma veille [ Cocher 1a page [] Tout cocher @ Trier par | Date de publication [décroissant] ~
‘Social Listening Mdas Thimes 0 u 107 résultats 50 ~ |parpage (1/3~ 3

Corporate - Ma marque =.

Maternité = e

- N [m] Sevene investit pour monter en puissance dans I'homéopathie
Soins Mains E JOURNAL DES ENTREPRISES - LE BRIEE (EDMON NOUVELLE ASUTAINE} INEWSLETTER] - Anthony Res
i =2
boiecericeprion ©)

Soins Homme -

Presse g
Soins Visage =

Seuana inuactit nnur mantar an o Aans 1!

Pour désactiver un tag, il suffit de pousser le curseur du Tag sur la gauche.
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Une pop-up vous indigue que suite a la désactivation du tag, celui-ci restera indiqué sur les
retombées déja taguées et pourra étre utilisé dans la recherche par tag. En revanche, vous
ne pourrez plus l'utiliser dans la qualification des retombées car il n'apparaitra plus dans
votre menu déroulant.

Désactivation d'un tag X

Désactivation d'un tag:

Le tag reste disponible sur les retombées taguées et dans la recherche par tag.
Ne peut plus étre utilisé a la qualification.

Vious pouvez a tout moment réactiver un tag

— I
| Annuler | Valider N
- J

Les tags désactivés se retrouvent a la fin de la liste. Le curseur gris indique que le tag est
bien désactivé.
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Vous pouvez réactiver un tag en poussant de nouveau le curseur sur la droite.
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IV. Supprimer définitivement un tag
En plus de la désactivation, vous pouvez également supprimer définitivement un tag créé.

Pour cela, cliquez sur I'onglet Tags.
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Cochez le tag que vous souhaitez définitivement supprimer puis cliquez sur la corbeille
dans la barre d’action a droite de votre écran.
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Une pop-up vous donne des précisions sur ce gque cette suppression de tag représente.
A savoir que lors de la suppression du tag :

- Celui-cisera supprimé de toutes les retombées utilisant ce tag

- Le tag disparaitra du menu déroulant des tags dans le bouton Tags (partie
Actualités)

- Letag disparaitre du menu déroulant des tags lors d’'une recherche de retombées
par tags

Cliguez sur le bouton Supprimer pour supprimer définitivement ce tag.

Supprimer un tag X

train de supprimer définitivement un tag (et la

requete

ee si existante)

Cela implique sa suppression :

de toutes les retombé €ja taguées,

de la liste des tags | e recherche,

de la liste des tags lors de la qualification des retombées.

Etes-vous sar de vouloir supprimer ce tag ?

7 = N
[ Annuler |
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V. Lestags automatiques
Vous pouvez utiliser les tags automatiques. Cela signifie que vos retombées seront
automatiqguement taguées en fonction de la requéte indiquée pour votre tag.

a) Créer une requéte

Cliquez sur I'onglet Tags.
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Vous pouvez automatiser un tag existant en le cochant et en cliguant sur le crayon.
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Titre ou Texte contient les mets clé Bairon
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Endométriose
Top articles
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Vous pouvez également créer un nouveau tag pour 'automatiser en cliguant sur le signe +
a droite de I'écran.
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Commencez par nommer votre tag.

Vous allez ensuite créer une requéte afin que les retombées puissent étre taguées
automatiqguement.

Prenons un exemple. Je souhaite taguer en automatique, toutes les retombées qui
comportent le mot « Weleda » au sein de l'article.

Dans le menu déroulant, commencez par choisir si vous souhaitez rechercher ce mot dans
le titre, ou le texte ou dans le titre et le texte. Choisissez ensuite Contient dans le champ
suivant puis tapez votre mot-clé.

Editer un tag X

Tag *:
Weleda
Requéte associée :
La recherche peut s'appliquer soit au

La recherche peut étre définie pour
Entre deux zones de recherche un E

la retombée soit au contenu, soit aux deux
mets-clés : il suffit de les séparer par une virgule. Pour une expression, les guillemets ne sont pas nécestaires
ut est appliqué

Texte, Titre v Contient - Weleda 9

Titre [ ¥ ]

Activer / dés] Texte D

Activer [ désactiver la requéte

| Fermer | Valider
N /S ‘

Vous pouvez ajouter d'autres lignes a votre requéte si vous souhaitez I'affiner davantage.

Par exemple, je ne veux pas que les articles citant Weleda et son concurrent Sanoflore
soient tagués avec le tag Weleda.

Dans ce cas, je vais cliquez sur le petit symbole + pour ajouter une ligne.
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Editer un tag X

Tag *:
Weleda
Requéte associée :
La recherche peut Sappliquer soit au titne de la retombée 50it au contenu, SOit aux deux

La recherche peut étre définie pour plusieurs mots-clés : il suffit de les séparer par une virgule. Pour une expi 1, les guillemets ne sont pas nécessaires
Entre deux zones de recherche un ET par défaut est appliqué

Texte, Titre - ‘ Contient - Weleda @

Titre

Activer / désa{ Texte D

Activer [ désactiver la requéte
. N

Je choisis ensuite la zone de recherche (texte, titre ou les deux) puis, je choisis « Ne
contient pas ». Cela signifie que je souhaite exclure les retombées contenant ce mot-clé.
Enfin, je note le mot-clé a exclure. Cliquez sur le bouton Valider pour valider la création de
cette requéte.

Editer un tag X

Tag *:

Weleda

Requéte associée :
La recherche peut s'appliquer soit au titre de la retombée soit au contenu, soit aux deux

La recherche peut étre définie pour plusieurs mots-clés : il suffit de les séparer par une virgule. Pour une expression, les guillemets ne sont pas nécessaires
Entre deux zones de recherche un ET par défaut est appliqué.

‘ Texte, Titre - ‘ Contient - ‘ Weleda ‘ 9
ET ‘ Titre, Texte - ‘ Me contient pas - ‘ Sanoflore ‘ @
Activer / désactiver le tag a

Activer [ désactiver la requéte

Si vous souhaitez supprimer une ligne de la requéte, cliquez sur la croix en face de la ligne
puis cliquez sur le bouton Valider.
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Editer un tag

Tag*:

Weleda

Requéte associée :
La recherche peut ='appliquer soit U titre de |a retombée =oit 3u contenu, soit aux deux

Entre deux zones de recherche un ET par défaut est appliqué.

| Texte, Titre -

‘ Contient - | Weleda

La recherche peut étre définie pour plusieurs mots-clés : il suffit de les séparer par une virgule. Pour une expression, les guillemets ne sont pas nécessaires

ET | Titre, Texte -

‘ Ne contient pas  ~ | Sanoflore

Activer / désactiver le tag

@)

Activer / désactiver la requéte

r—
) Valider
S -—4

o
(_ Fermer

©
»
=]

Vous devez maintenant activer la requéte automatique. Pour cela, toujours sur l'onglet
Tags, poussez le curseur de la requéte sur la droite afin d'activer la qualification

automatique pour ce tag.
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Mon tag
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Activer / désactiver la
requéte

Une fois votre requéte validée et activée, 'automatisation
nouvelles retombées entrant dans votre plateforme LuQi.

b) Désactiver une requéte automatique

Si vous souhaitez désactiver |'attribution automatique des
curseur sur la gauche pour le griser.

des tags débutera sur les

tags, il suffit de pousser le
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controversé
Corporate Titre contient les mots clé weleda
Boiron Titre ou Texte contient les mots clé Boiron

test
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Top articles

[m}
O
]
O
[0 | beauté bie
O
]
]

Beauté
Titre ou Texte contient les mets clé Weleda i plus D

[0  Novembertag

VI. Rappel
Pour rappel, le tableau de 'onglet tags vous donne les informations suivantes :

Tags créés

Activation ou non des tags

Mise en place d'une requéte automatique pour les tags
Activation ou désactivation de la requéte automatique sur le tag.
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Vous ne trouvez pas la réponse a votre question ?

Contactez notre équipe support
Par email : relationclient@cision.com
Par téléphone : 0149 2571 00
Du lundiau vendredide 9h a 18h



