Créer et gérer ses contacts/médias privés sur LuQi RP Connect
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I - Créer un contact/média privé

Dans l'onglet Gérez mes contacts/médias, cliquez sur le bouton Ajouter un contact pour créer un
nouveau contact privé.

RECHERCHE ~ LISTES ~ CAMPAGNES | GERER MES CONTACTS / MEDIAS

© Contacts privés (2) Médias privés (1) Q

Sélectionner vos contacts privés pour les exporter.

I
<

Créateur du contact 3 Date de création 2

P

O | - Animateur{rice) Cindy RABUT o8/04/2024
Pri

] e Présentateur LE MONDE Cindy RABUT 08/04/2024
Mm —

0]

Remplissez les différents champs du formulaire de création de contact. Attention, les champs marqués
d’une étoile rouge sont obligatoires.

GERER MES CONTACTS / MEDIAS
€ Retour Créer un nouveau contact privé

1. Identité du contact >

civilité Nom de famille * Prénom
Mme v | Meunier Estelle
Pseudanyme Fonction *
Journaliste -
Sujets

Rattacher & média * @

Q

Dans le champ, rattacher a un média, si le média que vous saisissez est déja présent dans la base,
cochez le dans I'autocompléte.



GERER MES CONTACTS / MEDIAS

& Retour Créer un nouveau contact privé

Lidentité du contact >

Chilité Hom de tamilie Prénom

Mme v Meunier Estelle

Preudonyme

Sujets

EMVIRONNEMENT MACAZINE (peecss]
ENVIRONMEMENT-MAGAZINE 7R fwall)
ENVIRONNEMENT, RISQUES. & SANTE
presse}

“Créer un média privé

Cliquez ensuite sur le bouton Suivant pour accéder a la suite du formulaire de création de contact.

Si le média n’est pas présent dans la base LuQi RP Connect ou si vous souhaitez créer un autre média,
indépendamment de nos propositions, cliquez sur Créer un média privé.

Rattacher a média* @
Q Environn

ENVIRONNEMENT MAGAZINE (presse)
ENVIRONNEMENT-MAGAZINE.FR (web)

ENVIRONNEMENT, RISQUES & SANTE
(presse)

I +Créer un meédia privé I

Champ obligatoire & renseigner

Complétez alors les champs du formulaire de création de média puis cliquez sur Valider.

<Retour Créer un média privé
Nom du média* Famille*
Environnement MAG Médias spécialisés grand public v
Sujets
Qv
Sujets détaillés
Qv

(2) (a) (a) (o) (=)

Presse Radio T Agences Web Newsletter

Infos du média

Deseriptif

Saisir le descriptif

i
Téléphone Site Web Email
Adresse
Adresse 1 Adresse 2
cp ville Pays*
FRANCE ~

Réseaux Sociaux

BrLHeDOoA

Cliquez ensuite sur le bouton Suivant pour accéder a la suite du formulaire de création de contact.



S GERER MES CONTACTS / MEDIAS

("¢ ot ) Créer un nouveau contact privé

1. Identité du contact > 2

civilité Nom de famille * Prénom
Mme v| | Meunier Estelle
Pseudonyme Fonction *
Journaliste
Sujets

Rattacher 3 média* @

Complétez les autres informations souhaitées (téléphone, mail, Adresse postale...) puis cliquez sur
Valider pour valider la création de cette relation de travail.

\E5  GERER MES CONTACTS / MEDIAS

F— Créer un nouveau contact privé

> 2 Ses coordonnées

Dt Portable

==

perscdr

prm——

Adveszat Adrese2

o v R——
Brnemoa

Pays

Couverture géographique du contact




Il - Gérez ses contacts/médias privés

a) Gérez ses contacts privés

Dans l'onglet Gérez mes contacts/médias, vous retrouverez tous les contacts et médias privés que vous
avez saisie dans I'application.

Par défaut, vous visualiser vos contacts privés. Cliquez sur média privés pour visualiser vos médias
privés.

[ Géren mes contacts  mipias |

a + ajoutor un contact

Dans le champ Rechercher, vous pouvez recherche un contact via son nom. Il s’agit d’une recherche en
contenant.

55 GERER MES CONTACTS/ MEDIAS

O Contacts privés () Midias privés (2] aQ + Ajouter un contact

Sélectionner vos contacts privés paur les exporter.

Créateur ou eontact :

Via les 3 petits points de chaque contact, vous pourrez Modifier une fiche contact, Ajouter une
collaboration de travail a ce contact et supprimer le contact privé.

GERER MES CONTACTS / MEDIAS.

O Contacts privés (] Médias privés [2) L meur + Ajouter un contact

Sélactionner vos contacts privés pour las axportar.

Estelle Meurver Envronnement MAG Maodifier

eallaboration
Supprimer

Vous pouvez également cocher un ou plusieurs contacts pour les exporter en cliquant sur le bouton
Exporter la sélection.

GERER MES CONTAETS / MEDIAS




Nommez votre export et choisissez le format CSV ou Excel.

Exporter mes contacts privés

Donnez un nom a votre export

Nem export

© Format CsvV

Format Excel

b) Gérezses médias privés

En cliquant sur médias privés, vous pourrez gérer vos médias privés.

Le champ Rechercher vous permet d’effectuer une recherche par nom de média.

ies | GERER MES CONTACTS / MEDIAS
e

‘sélectionner vos medias privés pour les exporter.

I

Les 3 petits points de chaque média vous permettent de modifier le média privé.

GERER MES CONTACTS | MEDIAS

Contacts privés [3] @ Médias privés (1

Sélectionner vos médias privés pour les exporter.

En cochant un ou plusieurs médias, vous pourrez les exporter en cliquant sur Exporter la sélection.

GERER MES CONTACTS / MEDIAS

Contacts privés (3)  © Médias privés

Sélectionner vos médias privés pour ks exporter.

PRESSE

Nommez votre export puis choisissez le format CSV ou Excel.

Exporter mes médias privés

Donnez un nom a votre export

Nom export

© Format CSV

Format Excel

Annuler @




Ill - Rechercher ses contacts/médias privés

a) Recherche un contact privé

Dans I'onglet Recherche puis Contacts, recherchez vos contacts privés via le critere nom du contact.
La mention « Privé » qui apparait dans I'autocompléte vous indique qu’il s’agit d’'une fiche de contact
privé et non d’un contact de la base LuQi RP Connect.

Médias  Calendriers Rédactionnels

Critéres © Critéres contact N
”
© commencant par eontenant
- o
O
=  Ssujetsdu contact Q -
&  Fonetion du contact Qv
® Couverture géographique du contact Q v
Cochez la fiche de I'autocompléte ou cliquez sur valider, puis sur afficher les résultats.
Contacts Médias Calendriers Rédactionnels
< é 1é(s), sur 1 trouvé(s)
Critéres Tout réinitialiser A
Affiner ma recherche )
A un mail direct ~
Fonction du contact ~
Sujets du contact v
Type de média v @

Cliqguez sur le nom du contact pour ouvrir sa fiche. Vous pourrez ajouter éventuellement des
informations oubliées (téléphone, mail) ajouter des tags et notes sur le contact.

Mme Estelle Meunier @
Ajouter & une liste

<

Journaliste

Sujets : Développement durable Environnement, Energies Renouvelables, Environnement, Protection de Eau

Téléphone

Environnement MAG &

Mes contacts privés

Aucun tag pour ce contact

Médias spécialisés grand public
Email
o du média
&1 Mail direct : pe = Vos notes

Adresse postale Aucune note

Via le bouton Ajouter en liste, vous pourrez ajouter ce contact dans une liste existante ou créer une
liste depuis sa fiche.



v Ajouter a une liste

Al
Agro Dupligfta 140323
Agro P-2A

Archi Design

ooaOonOono

Atest
Hamdi_1712510810

A AL

1

b) Rechercher un média privé

Dans l'onglet Recherche puis Médias, recherchez vos médias privés via le critere nom du média. La
mention « Privé » qui apparait dans 'autocomplete vous indique qu’il s'agit d’une fiche de média privé

et non d’un média de la base LuQi RP Connect.

RECHERCHE LISTE M NES QER MES CONTACTS / MEDIA

Critéres

© commenantpar (1 contenant

Q environn

[ Environnement MAG (presse) Bl

@

[ ENVIRONNEMENT-MAGAZINE FR fweb)
[ ENVIRONNEMENT, RISQUES & SANTE
(presse]

= _Sujets détaillés dy média

Cochez la fiche de I'autocompléte ou cliquez sur valider, puis sur afficher les résultats.

RECHERCHE STES ~ CAMPAGNE HER MES CONTACTS / b

Contacts  Médias  Calendriers Rédactionnels

< 1médials) sélectionné(s), sur | média(s) trouvé(s)
Critéres

®  Hom dumédia a % 9
Envionnamant MAG

Affiner ma recherche )

( € metour aux critéres

Type de média v
Famille médiatique v
Couverture du meédia v

I

Enregistrer la liste

Cliquez sur le nom du média pour ouvrir sa fiche.

Via le bouton Ajouter en liste, vous pourrez ajouter ce média dans une liste existante ou créer une

liste depuis sa fiche.

Valider

| sessss

archi
Atest
Media_1687219229
Atest
Media_1688391245
Atest
Media_1688397887




Vous ne trouvez pas la réponse a votre question ?
Contactez notre équipe support
Par email : relationclient@cision.com
Par téléphone : 0149257100

Via le chatbot survotre application @
Du lundi au vendredi de 9h a 18h



